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Presentamos a continuación algunas cuestiones planteadas en el servicio de news en 
español relacionadas con dudas y consejos sobre contabilidad informatizada que según 
nuestro punto de vista consideramos interesantes. 
El texto en color rojo aparecerá la cuestión planteada por el autor y a continuación todas 
las soluciones que los distintos profesionales ha dado. 
Agradecer a todos los colaboradores que de forma desinteresada contribuyen a resolver 
las dudas que se plantean y de esta forma incrementar el valor y utilidad de los 
diferentes grupos de noticias y que cada día se convierte en un canal de comunicación 
de suma importancia para todos. 
Tambien hemos colado algunas opiniones del autor de esta web sobre consejos e ideas 
sobre planificación contable y costumbres usuales en la empresa, espero que sepan 
disculpar los errores cometidos. 
A todos ustedes gracias. 
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1.- Introducción. 
Los empresarios tienen la obligación de llevar una contabilidad ordenada y adecuada a 
su actividad. El interés general acerca de que la contabilidad sea exacta se ha 
incrementado por varios hechos: 

• En primer lugar, es el propio Estado quien por razones fiscales desea conocer el 
resultado del negocio de los empresarios, reforzando con normas fiscales el 
cumplimiento de los preceptos del Código. 

• En segundo término, en materia de sociedades aparece el interés de los 
acreedores sociales por una autenticidad en los balances (que determinan el valor 
del patrimonio social y los resultados del ejercicio), pues su única garantía es en 
muchos casos el patrimonio de la sociedad (porque en las sociedades anónimas y 
de responsabilidad limitada los socios no responden personalmente de las deudas 
sociales).  

• También surge en este mismo campo de las sociedades el interés de los propios 
socios, ya que participan en el beneficio social, cuyo cálculo es el resultado del 
balance. Por esta razón, en la regulación de las sociedades aparecen normas 
especiales sobre la contabilidad. 

• Por último, se perfila cada vez más acusadamente el interés de los trabajadores 
por conocer la contabilidad de la empresa; en el momento de elaborar un 
convenio colectivo entre ellos y el empresario puede ser planteada en forma más 
precisa la discusión de sus términos si los trabajadores conocen la verdadera 
situación patrimonial del empresario. Este interés de los trabajadores se protege 
mediante el deber que se impone al empresario de ofrecer información 
económica al comité de empresa. 

• Las operaciones que realizan las empresas han de ser anotadas en los 
denominados libros registro, que si bien tienen la denominación tradicional de 
“libros”, en la actualidad, en su mayoría, dichas anotaciones se realizan a través 
de medios informáticos. 

2.- Libros de Registro. 
El Código de comercio (art. 25) ordena a todo empresario (individual o social) la 
llevanza de una contabilidad ordenada y adecuada a su actividad mercantil, que permita 
un seguimiento cronológico de todas sus operaciones, así como la elaboración periódica 
de balances e inventarios, imponiéndose necesariamente la llevanza de un libro de 
Inventarios y Cuentas anuales y de un libro Diario.  

En lo que afecta a las sociedades mercantiles exige, además, un libro o libros de Actas, 
así tenemos: 
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• Libro de Inventarios y Cuentas Anuales → Se abrirá con el balance inicial 
detallado de la empresa, y trimestralmente, al menos, se transcribirán en él, con 
sumas y saldos, los balances de comprobación. El libro deberá recoger también 
anualmente el inventario de cierre de ejercicio y las cuentas anuales (art.28.1 del 
Código de comercio). 

• Libro Diario → habrá de registrar «día a día todas las operaciones relativas a la 
actividad de la empresa». Pero, también será válida, sin embargo, «la anotación 
conjunta de los totales de las operaciones por períodos no superiores al mes, a 
condición de que su detalle aparezca en otros libros o registros concordantes, de 
acuerdo con la naturaleza de la actividad de que se trate» (art.28.2 del Código de 
comercio). 

• Libro de Actas → las sociedades mercantiles llevarán un libro de actas en el que 
contarán, al menos, todos los acuerdos tomados por las juntas generales y 
especiales y los demás órganos colegiados de la sociedad, con expresión de 
todos los datos relativos a la convocatoria y a la constitución del órgano, un 
resumen de los asuntos debatidos, las intervenciones de las que se haya 
solicitado constancia, y, por último, los resultados de las votaciones. Las 
sociedades llevarán tantos libros de actas como órganos colegiados posea (arts. 26 
del Código de comercio y art.106 del Reglamento del Registro Mercantil). 

Como podemos ver, el Código de comercio se refiere a los «libros» de contabilidad 
aceptando de ellos un concepto amplio. En primer término, porque comprende no sólo 
los libros contables stricto sensu, o sea, aquellos en los que se hacen anotaciones 
numéricas de mutaciones patrimoniales, sino también a otros en los que se recogen 
acuerdos o hechos de otra naturaleza, como sucede con los libros de Actas (art.26.1 del 
Código de comercio y Sentencia 26 de junio de 1978, R.2.622), el libro registro de acciones 
nominativas1 (para las sociedades anónimas) y el libro registro de los socios (para las 
sociedades limitadas). 

Además, los libros pueden ser formados por hojas en blanco, en las que después se 
efectuarán los asientos o anotaciones (es decir, los libros existen antes de su utilización), 
o bien, se forman mediante la encuadernación de hojas una vez se efectúen en ellas los 
asientos (en este caso los libros se forman a posteriori) (art. 27.2 del Código de comercio). 

Así pues, son libros obligatorios los siguientes (atendiendo al Código de comercio): 

Exigidos por el Código de 
comercio 

- Libro Diario 

- Libro de Inventarios y Cuentas Anuales 

- Libro de Actas (para todas las sociedades) 

- Libro Registro de Acciones Nominativas de las sociedades 
anónimas 

- Libro Registro de Socios de las sociedades limitadas 

Además de estos libros obligatorios, podrán llevar los empresarios otros libros o 
registros que estimen convenientes, según el sistema de contabilidad que adopten o la 
naturaleza de la actividad que desarrollen (a estos libros o registros alude el art.28.2 del Código 
de comercio). 

                                                 
1 Las acciones nominativas de las sociedades figurarán en un libro registro en el que se anotan las 
sucesivas transferencias de dichas acciones; se indicará el nombre y apellidos, razón social, nacionalidad 
y domicilio de los sucesivos titulares, así como la constitución de derechos reales u otros gravámenes 
sobre aquellas. 
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3.- Libros obligatorios 

3.1.- Llevanza y legalización de los libros obligatorios 
La contabilidad puede ser llevada directamente por el empresario o por personas 
debidamente autorizadas para ello, sin perjuicio de la responsabilidad de aquél. Salvo 
prueba en contrario, se presume concedida la autorización a la persona que la lleve 
(art.25.2 del Código de comercio). 

Los libros obligatorios tienen que ser llevados con determinadas formalidades, 
establecidas por la Ley para garantizar en lo posible la veracidad y exactitud de sus 
asientos. Aquí podemos distinguir entre requisitos extrínsecos y requisitos intrínsecos. 

Los requisitos extrínsecos se refieren, principalmente, a la llamada legalización de los 
libros, consistente en que por el Registro Mercantil se ponga en el primer folio de cada 
libro una diligencia firmada de los que tuviere y sellen todas sus hojas (art.27.1 del 
Código de comercio). El Código, cuya disciplina se completa con las normas contenidas 
en el Reglamento del Registro Mercantil (arts.329 al 337), ha previsto que dicha 
legalización se pueda hacer de dos formas: 

1. A priori, en cuanto que los libros debidamente encuadernados se legalizan antes 
de su utilización (art.27.1 del Código de comercio). 

2. A posteriori, ya que es válida la realización «de asientos y anotaciones por 
cualquier procedimiento idóneo sobre hojas que después habrán de ser 
encuadernadas correlativamente para formar los libros obligatorios, los cuales 
serán legalizados antes de que transcurran los cuatro meses siguientes a la fecha 
del cierre del ejercicio» (art.27.2 del Código de comercio). 

También están sometidos a la legalización el Libro Registro de Acciones Nominativas 
en las sociedades anónimas y el Libro Registro de Socios en las sociedades de 
responsabilidad limitada (art.27.3 del Código de comercio). En el Registro Mercantil debe 
llevarse, a su vez, un libro fichero de legalizaciones en el que harán constar los libros 
legalizados (art.27.4 del Código de comercio y 27 del Reglamento del Registro Mercantil). 

Con relación a los requisitos intrínsecos, el Código indica que todos los libros y cuentas 
«deben ser llevados, cualquiera que sea el procedimiento utilizado, con claridad, por 
orden de fechas, sin espacios en blanco, interpolaciones, tachaduras ni raspaduras. 
Deberán salvarse a continuación, inmediatamente que se adviertan, los errores u 
omisiones padecidos en las anotaciones contables. No podrán utilizarse abreviaturas o 
símbolos cuyo significado no sea preciso con arreglo a la Ley, al reglamento o a la 
práctica mercantil de general aplicación. Las anotaciones contables deberán ser hechas 
expresando los valores en pesetas» (art.29 del Código de comercio). 

Además del archivo de la documentación en su forma original existen otras formas 
como son las técnicas de microfilmación, de gran uso en el ámbito empresarial por 
facilitar el trabajo al reunir las características tan importantes como es la reducción de 
espacio, la velocidad de búsqueda de cualquier documento, el orden en el archivo de 
documentos, la obtención de duplicados microfilmados, etc. 

Si los libros registro se llevan por medios informáticos se deberán conservar los ficheros 
magnéticos siguientes: 

• Ficheros de datos de los cuales se deriven los datos a diligenciar. 
• Ficheros de programas con los que se procesan los ficheros de datos. 
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3.2.- Conservación de los libros obligatorios 
Los empresarios, o en su caso sus herederos, «conservarán los libros, correspondencia, 
documentación y justificantes concernientes a su negocio, debidamente ordenados, 
durante seis años, a partir del último asiento realizado en los libros, salvo lo que se 
establezca por disposiciones generales o especiales» (art.30.1 del Código de comercio)2. 

En el caso de disolución de sociedades, serán sus liquidadores los obligados a conservar 
los libros o justificantes hasta que se cumpla el plazo anteriormente indicado (art.30.2 del 
Código de comercio). Una vez cancelada la sociedad se depositarán en el Registro 
Mercantil (art.247.5 del Reglamento del Registro Mercantil). 

 

3.3.- Secreto contable 
El Código parte del principio de que la contabilidad de los empresarios es secreta, sin 
perjuicio de lo que derive de lo dispuesto en las Leyes (art. 32.1 del Código de comercio). A 
estos efectos es de interés destacar que el propio Código prevé la comunicación y la 
exhibición de los libros en determinados casos, a saber:  

• La comunicación o reconocimiento general de los libros, correspondencia y 
demás documentos de los empresarios sólo puede decretarse por el Juez, de 
oficio o a instancia de parte, «en los casos de sucesión universal, suspensión de 
pagos, quiebras, liquidaciones de sociedades o entidades mercantiles, 
expedientes de regulación de empleo, y cuando los socios o los representantes 
legales de los trabajadores tengan derecho a su examen directo» (art. 32.2 del 
Código de comercio). 

• La exhibición de los libros o documentos de los empresarios, cuyo 
reconocimiento ha de limitarse exclusivamente a los puntos que tengan relación 
con la cuestión de que se trate, sólo podrá decretarse «a instancia de parte o de 
oficio, cuando la persona a quien pertenezcan tenga interés o responsabilidad en 
el asunto en que proceda la exhibición» (art. 32.3 del Código de comercio). 

El reconocimiento de los libros y de los documentos, ya sea general o particular, se hará 
en el establecimiento del empresario, en su presencia o en la de la persona que 
comisione, debiendo adoptarse las medidas oportunas para la debida conservación y 
custodia de los libros y documentos (art. 33.1 del Código de comercio). 

3.4.- Valor probatorio de los libros obligatorios 
El Código de comercio, en su redacción originaria, contenía un conjunto de normas que, 
de forma casuística, graduaba la fuerza probatoria de los libros de los comerciantes que, 
según una larga tradición, querían considerarse como un medio privilegiado de prueba 
cuando se llevaban de una forma ordenada. 

Sin embargo, la doctrina del Tribunal Supremo había venido restringiendo el valor de 
esos preceptos, ya que reiteradamente había declarado que, a pesar de las normas 
establecidas en el Código de comercio, los Jueces podían valorar la prueba en su 
conjunto, de manera que otros medios probatorios pudiesen desvirtuar lo que resultara 
de los libros de comercio. La modificación que efectuó en el Código de comercio la Ley 
de 21 de julio de 1973 se ha conservado en el artículo 31 vigente, que establece que «el 
                                                 
2 Este artículo viene a sustituir al antiguo artículo 45 del Código de comercio que señalaba el plazo de 
cinco años en lugar de seis 
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valor probatorio de los libros de los empresarios y demás documentos contables será 
apreciado por los Tribunales conforme a las reglas generales del Derecho». Las reglas a 
las que se refiere este artículo ha de entenderse que son las distintas normas sobre la 
apreciación de la prueba (arts.51 y 93 del Código de comercio y arts.1214 al 1253 del Código civil). 

3.5.- Otros libros obligatorios. 

3.5.1.- Con referencia al ámbito fiscal.-  
Otros libros obligatorios son los exigidos por otras leyes complementarias, aparte del 
Código de comercio. A modo de mención, ya que nuestro trabajo está centrado en los 
libros contables, citamos (con especial atención al ámbito fiscal): 

Exigidos por la Ley del 
Impuesto sobre Sociedades 

 
- Libro registro de compras 
- Libro registro de ventas 
- Libro registro de cobros y pagos 
- Libro registro de gastos 
 

Exigidos por la Ley del 
Impuesto sobre el Valor 

Añadido/ IGIC 

 
- Libro registro de facturas emitidas 
- Libro registro de facturas recibidas 
- Libro registro de bienes de inversión 
- Libro registro de determinadas operaciones intracomunitarias 
 

Exigidos por la Ley del IRPF 

 
                    Profesionales 
- Libro registro de ingresos 
- Libro registro de gastos 
- Libro registro de bienes de inversión 
- Libro registro de provisión de fondos y suplidos 

Empresarios 
- Libro registro de ventas e ingresos 
- Libro registro de compras y gastos 
- Libro registro de bienes de inversión 

3.5.2.- Libros registro del iva/igic 
Los empresarios y profesionales, sujetos pasivos del IVA/IGIC, deberán llevar los 
siguientes libros registros: 

1. Libro registro de facturas emitidas: en él se anotan las facturas y 
documentos equivalentes o sustitutivos expedidos, de todas las operaciones 
realizadas por el sujeto pasivo del impuesto. Las facturas emitidas se anotan 
de una en una, por orden correlativo de fechas y numeración, indicando el 
número, fecha, destinatario, base imponible, tipo impositivo y cuota 
repercutida. Las anotaciones individuales pueden sustituirse por asientos 
resumen en los que se haga constar la fecha, número, base imponible global, 
tipo impositivo y cuota global, siempre que:  
• Las facturas estén numeradas correlativamente y expedidas en la misma 
fecha. 
• El importe total conjunto, IVA/IGIC incluido, no exceda de 375.000 
pesetas. 

2. Libro registro de facturas recibidas: en este libro se anotan todas las facturas 
y documentos de aduanas recibidos de las operaciones realizadas en el 
ejercicio de la actividad profesional o empresarial. Las facturas o 
documentos de aduanas recibidos se numerarán por el destinatario en el 
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mismo orden en que se van recibiendo, y será en este mismo orden en el que 
se anoten en el libro. Las anotaciones se realizarán de forma individualizada, 
indicando su número de recepción, fecha, nombre del expedidor, base 
imponible, tipo impositivo y cuota soportada. La anotación individual puede 
sustituirse por un asiento resumen global siempre que: 

• Las facturas hayan sido recibidas en la misma fecha. 
• El importe individual de las facturas sea inferior a 75.000 pts. 
• El importe total conjunto, IVA/IGIC incluido, no exceda de 375.000.  

3. Libro registro de bienes de inversión: sólo están obligados a llevar este libro 
los sujetos pasivos del IVA/IGIC a los que sea aplicable la regla de prorrata 
y que tengan que realizar la regularización de los bienes de inversión durante 
los cuatro años siguientes al de realización de las operaciones. Se anotarán 
en este libro las facturas de cada bien de inversión (edificios, maquinaria, 
etc.), indicando la fecha de comienzo de la utilización y las regularizaciones 
realizadas. 

4. Libro registro de determinadas operaciones intracomunitarias: en este libro 
se anotarán las operaciones intracomunitarias relativas al envío o recepción 
de bienes para la realización de trabajos, informes periciales, valoraciones y 
dictámenes sobre dichos bienes. En las anotaciones se indicarán las 
operaciones realizadas, fecha, identificación de los bienes y su factura, 
destinatario o remitente, así como el estado miembro de origen y destino de 
los bienes y plazo fijado para realizar las operaciones. 

Las características de llevanza y conservación de los libros de registro del IVA/IGIC 
son similares a las de los libros registro establecidos por el Código de comercio. Ahora 
bien, no es necesaria su llevanza al Registro Mercantil para su legalización. 

3.6.- News relacionadas. 

3.6.1.- Introducción. 
Presentamos a continuación algunas cuestiones planteadas en el servicio de news en 
español relacionadas con estas cuestiones tratadas anteriormente (Recopilado de 
http://groups.google.com) . 

3.6.2.- Asunto: Conservación de documentos.  
Autor: ticoyo (vsanzg@navegalia.com) 
Asunto:CONSERVACIÓN DE DOCUMENTOS  
Grupos de noticias:es.charla.economia.contabilidad.Fecha: 2003-01-05 10:49:19 PST  
Que años de documentos se tienen que conservar durante el 2.003 ?? 
Saludos 
Autor:EDU/JU (EJOTAL@teleline.es) 
Los documentos de carácter contable: libros, facturas y correspondencia hay que 
conservarlos durante 6 años. Los documentos con trascendencia fiscal hay que 
conservarlos hasta la prescripción del tributo, o sea 4 años desde el final del plazo en 
voluntaria y siempre que no se interrumpa la tal prescripción. 

Saludos. 
Autor:JAPF (japassaretxxxx@hotmail.com) 
Hola EDU/JU 
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Perdona, pero no he entendido tu respuesta. Porque debo conservar 2 años mas los 
documentos contables que los fiscales?  

Si, por ejemplo hoy, (por ser antes del 25 de Julio que es cuando se presenta el Imp. 
Soc), pueden pedirme la documentación y el Impuesto de Sociedades de 1998, pero no 
el de 1997......... por que debo conservar las Facturas de 1997 y de 1996? 

Aparte de interesarme por  "ampliar conocimientos", es que la semana que viene debo 
hacer el traslado a un despacho mas pequeño......... y claro, es de vital importancia para 
mi, saber que puedo tirar y que debo conservar.  

Gracias 
Joan Antoni Passaret 
Autor:EDU/JU (EJOTAL@teleline.es) 

La conservación de documentos, libros, correspondencia, etc. a efectos contables, 
durante 6 años (desde el último asiento) viene dispuesta en el art 30 del Código de 
Comercio. Saludos. 
Autor:JAPF (japassaretxxxx@hotmail.com) 
Asunto:Re: CONSERVACIÓN DE DOCUMENTOS  

Me lo leere, gracias. 

De todas maneras, entiendo que es ilogico que fiscalmente deba conservar los ultimos 4 
años, y en cambio, haya en algun lugar algun articulo que me obligue a guardar 6 
años......... con lo que eso representa....... 

Gracias por tu respuesta. 
Saludos 
Autor:EDU/JU (EJOTAL@teleline.es) 

Ten en cuenta que los dos plazos tienen distinta duración, pero además empiezan a 
contar en momentos diferentes, por lo que la diferencia generalmente no es tan grande. 
Por ejemplo, una factura que contabilices hoy la tienes que conservar a efectos 
contables hasta el 25 de enero de 2009, pero ¿hasta cuándo hay que conservarla a 
efectos del I. de Sociedades?, teniendo en cuenta que el plazo para declarar ese 
impuesto terminará el 25 de julio de 2004 y a partir de ahí hay que conservarla 4 años, 
resulta que el plazo acaba el 26 de julio de 2008, siendo la diferencia entre los dos 
plazos de unos seis meses. 

Hasta hace unos años el plazo fiscal era 5 años, pero, cuando se publicó la Ley de 
Garantías de los Contribuyentes se redujo el plazo de prescripción de los impuestos, 
pero eso no afectó a la normativa contable que, entre otras cosas, depende de otro 
Ministro. 

Saludos. 

4.- Libros voluntarios 

4.1.- Caracteristicas generales. 
Las sociedades, empresarios y profesionales han de llevar de forma obligatoria los 
libros analizados anteriormente, pero, además, pueden llevar voluntariamente todos 
aquellos que estimen oportunos para la mejor administración de sus empresas. 
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Los libros voluntarios sirven para reflejar de forma pormenorizada, con mayor precisión 
y detalle las anotaciones realizadas en los libros principales. Entre los libros que se 
utilizan de forma voluntaria destacan: 

• Libro de caja: se utiliza para registrar todos los cobros y pagos que se realizan 
en efectivo. El saldo del libro refleja el dinero en efectivo que hay en la caja de 
la empresa en cada momento. Periódicamente se deben transcribir las 
operaciones del libro de caja al libro Diario mediante un asiento resumen en la 
cuenta “caja, pesetas”. 

• Libro de clientes: en él se desglosan las cuentas individuales de cada uno de los 
clientes que, en contabilidad, se denominan de forma genérica: ”Clientes”. En 
este libro se dedica una hoja o una ficha a cada cliente, donde se especifican 
cada una de las operaciones. En la columna debe se anotan las deudas del cliente 
con la empresa, en el haber las cancelaciones de las mismas; en la columna 
saldo se reflejan los importes a favor de la empresa. 

• Libro de proveedores: en él se desglosa la cuenta que, en contabilidad, se 
denomina: “Proveedores”. En este libro se dedica una hoja o una ficha a cada 
proveedor. Las compras a los proveedores se anotan en el haber y los pagos o 
compensaciones en el debe. La columna de saldo a de entenderse como el 
importe que debe la empresa al proveedor en cuestión. 

• Libro de efectos a cobrar: en él se anotan las letras de cambio que se han de 
cobrar, tanto a clientes como a otros deudores. Con el estudio de este libro se 
puede prestar atención a las indicaciones de los vencimientos de las letras para 
que sean presentadas al cobro en dicha fecha. También indica si las letras han 
sido descontadas o  entregadas  en gestión de cobro. 

• Libro de efectos a pagar: consiste en un registro en el que se anotan todas las 
letras de cambio que se han de pagar a los proveedores, o cualquier otra deuda 
que se tenga que saldar mediante el pago de letras. Con el estudio de este libro 
se puede saber en todo momento las cantidades que se adeudan por este 
concepto, a quién, cuándo es el momento del pago, si el pago está domiciliado o 
no, etc. 

• Libro de almacén: se utiliza para el control de las existencias que tenga la 
empresa, puesto que pueden existir diferentes tipos de almacenes; tales como 
materias primas, productos semielaborados, productos terminados, mercancías, 
envases, etc. Las empresas llevarán un registro para cada tipo de existencia. En 
dicho libro se registrará el precio de adquisición de las existencias o, en su 
defecto, el precio de mercado si fuese inferior al de adquisición. El control de las 
existencias se realiza en unos impresos denominados fichas de almacén, 
utilizando una para cada artículo.  

También existen otros muchos libros voluntarios que se utilizan atendiendo a las 
necesidades concretas de cada empresa, como por ejemplo: libro de pedidos, de 
vencimientos, de bancos, etc.  

4.2.- Conservación de los libros voluntarios 
La documentación de todo orden que las empresas deben manejar experimenta un 
aumento creciente, por lo que es necesario descongestionar y conservar sólo lo 
estrictamente necesario, bien desde el punto de vista de su utilidad práctica para la 
empresa, bien desde aquel otro que exige la legislación.  

En las operaciones de compraventa existen una serie de documentos que hay que 
conservar, y así lo dispone el artículo 30 del Código de comercio, que dice: “los 
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empresarios conservarán los libros, correspondencia, documentación y justificantes 
concernientes a su negocio, debidamente ordenados, durante seis años, a partir del 
último asiento realizado en los libros, salvo lo que se establezca por disposiciones 
generales  o especiales”. Este período de tiempo no se aplica a todos los archivos, ya 
que la legislación mercantil se refiere exclusivamente  a la documentación que origina 
derechos y obligaciones de la empresa con relación a terceros. 

Por tanto, la conservación de la documentación de carácter interno que no afecte a 
terceros (como es el caso de los mencionados libros voluntarios) resultará de poca 
utilidad durante dicho amplio período de tiempo; así pues, una vez que pierda 
actualidad, debería ser eliminada.  

Asimismo, existe otro tipo de información que debería de conservarse 
permanentemente, como por ejemplo aquella que acredite la propiedad por parte de la 
empresa de cualquier bien inmueble. 
 

5.- CUADRO ESQUEMA CON LOS ASPECTOS MÁS 
RELEVANTES 

NORMATIVA CONTABLE 
PRINCIPAL 

• Código de comercio - Título III del Libro Primero (arts.25 a 49) 
• Plan General Contable 
• Reglamento del Registro Mercantil (diversos artículos) 

LIBROS OBLIGATORIOS 

Para todos los empresarios y sociedades: 
- Libro de Inventarios y Cuentas Anuales 
- Libro Diario 

Para todas las sociedades en particular: 
- Libro o Libros de Actas 

Para las sociedades anónimas: 
- Libro Registro de Acciones Nominativas 

Para las sociedades limitadas: 
- Libro Registro de Socios 

LLEVANZA DE LOS  LIBROS 
OBLIGATORIOS 

    La contabilidad deberá ser llevada por el empresario o una 
persona autorizada.  
    Los libros obligatorios exigen ser llevados con ciertas 
formalidades establecidas por la Ley para garantizar su veracidad y 
exactitud; cualquiera que sea el procedimiento con claridad, orden 
de fechas, sin espacios en blanco, tachaduras ni raspaduras, 
omitiéndose abreviaturas o símbolos cuyo significado no sea preciso 
a la Ley. Se expresarán en pesetas. 

LEGALIZACIÓN DE LOS 
LIBROS OBLIGATORIOS 

    Se legalizarán llevándolos al Registro Mercantil, donde se pondrá 
en el primer folio de cada libro una diligencia firmada a la vez que 
se sellarán todas sus hojas. La legalización podrá realizarse: 

- A priori: los libros debidamente encuadernados se legalizan 
antes de su utilización. 

- A posteriori: los libros una vez realizadas las anotaciones 
en hojas sueltas son encuadernadas correlativamente, 
legalizándose antes de que transcurran cuatro meses a la 
fecha de cierre del ejercicio. 

CONSERVACIÓN DE LOS 
LIBROS OBLIGATORIOS 

    Se conservarán los libros, documentos y justificantes durante seis 
años (por el empresario o por sus herederos), a partir del último 
asiento realizado en los libros. 
    En caso de disolución de la sociedad, los liquidadores deberán 
conservar los libros durante el plazo anteriormente indicado, 
procediendo a entregarlos al Registro Mercantil una vez cancelada la 
sociedad. 

VALOR PROBATORIO DE 
    Será apreciado por los Tribunales conforme a las reglas generales 
del Derecho (se refiere a las distintas normas sobre la aprobación de 
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LOS LIBROS OBLIGATORIOS la prueba). 

LIBROS VOLUNTARIOS 

- Libro de caja 
- Libro de clientes 
- Libro de proveedores 
- Libro de efectos a cobrar 
- Libro de efectos a pagar 
- Libro de almacén 
- Etc. 

CONSERVACIÓN DE LOS 
LIBROS VOLUNTARIOS 

    La conservación de la documentación de carácter interno que no 
afecte a terceros por un período de seis años no resulta necesaria, 
pudiendo ser eliminada cuando pierda su actualidad. 

6.- Legalización digital de los libros. 

6.1.- Introducción. 
http://www.ncs.es/legislacion/_legislacion/TEXTO060.htm 

Detalles: Orden 31-12-1999. BOE Nº 7. Publicado el 08-01-2000. Disposiciones 
Generales. Mº de Justicia. 

INSTRUCCIÓN de 31 de diciembre de 1999, de la Dirección General 
de los Registros y del Notariado, sobre legalización de libros en los 
Registros Mercantiles a través de procedimientos telemáticos. 

La Instrucción de la Dirección General de los Registros y del Notariado de 26 de mayo 
de 1999, sobre presentación de las cuentas anuales en los Registros Mercantiles 
mediante soporte informático y sobre recuperación de sus archivos («Boletín Oficial del 
Estado» de 10 de junio), reguló la presentación de las cuentas anuales de los 
empresarios o entidades inscritas, y de los sujetos o entidades no inscritas obligadas a 
ello, mediante soporte informático. La Instrucción de 30 de diciembre última ha 
adecuado las características del programa informático a la presentación de las cuentas 
en euros. 

Desde la entrada en vigor de la Instrucción de 26 de mayo de 1999 hasta ahora se ha 
producido además la aprobación del Real Decreto-ley 14/1999, de 17 de septiembre, 
sobre firma electrónica, y se ha dictado la Resolución de este centro directivo de 12 de 
noviembre de 1999, resolviendo consulta sobre el ámbito de aplicación de aquel Real 
Decreto-ley en relación con la actuación profesional de los Registradores de la 
Propiedad y Mercantiles. 

Finalmente, la Ley de Enjuiciamiento Civil, recientemente aprobada por las Cortes 
Generales, admite la presentación ante los Tribunales de los libros de los comerciantes, 
o su soporte informático, siempre que se especifiquen los asientos que deben ser 
examinados (artículo 327). 

Corresponde ahora regular la forma de presentación de los libros de los comerciantes 
por vía telemática para su legalización. 

Vistos el citado artículo 327 de la Ley de Enjuiciamiento Civil, y los artículos 12 y ?29 
a 337 del Reglamento del Registro Mercantil; las Ordenes del Ministerio de Justicia de 
14 de enero de 1994, 14 de junio de 1995 y 30 de abril de 1999, y las Instrucciones de la 
Dirección General de los Registros y del Notariado de 29 de octubre de 1996, 26 de 
mayo y 30 de diciembre de 1999, así como la Resolución de este centro directivo de 12 
de noviembre de 1999, dispongo: 
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6.1.- Capítulo 1. Normas Generales 

6.1.2.- Artículo 1. Libros susceptibles de presentación en soporte 
informático para su ulterior legalización por el Registro Mercantil. 
Los libros de los empresarios que puedan ser presentados para su legalización después 
de su utilización, cuando se lleven en soporte informático, podrán legalizarse en el 
Registro Mercantil competente mediante su presentación: 

a) Impresos y encuadernados en soporte papel con arreglo a lo dispuesto en los 
artículos 329 a 337 del Reglamento del Registro Mercantil. 

b) En soporte informático y en el formato que determina esta disposición. 
c) A través de procedimientos telemáticos de comunicación en línea, en la forma 

que se determina en esta Instrucción. 

6.2.- CAPÍTULO II. Presentación de libros en soporte magnético 

6.2.1.- Artículo 2. Características del soporte informático. 
El Registrador Mercantil informará a los interesados acerca de la posibilidad de 
legalización mediante presentación de libros en soporte informático de disco de 3,5 
pulgadas y, en su caso, en el soporte o soportes utilizados de entre los habituales en el 
mercado. 

6.2.2.- Artículo 3. Formato. 
Los discos o soportes que contengan los ficheros relativos a los libros que se presenten 
para su legalización deberán cumplir los requisitos que respecto al formato y contenido 
de los distintos ficheros se especifican en el anexo I de esta disposición. 

6.2.3.- Artículo 4. Solicitud de legalización. 
La instancia de solicitud de legalización de libros presentados en soporte magnético del 
artículo 330 del Reglamento del Registro Mercantil se ajustará al modelo especificado 
en el anexo 11 de esta disposición. 

6.2.4.- Artículo 5. Protección de la información. 
1. La información presentada en soporte informático relativa a cada libro dispondrá 

de un sistema de protección con el objeto de garantizar la no manipulación desde 
la creación del soporte por la entidad o sujeto presentante y hasta que éste se 
incorpore al Libro-fichero de legalizaciones en el Registro Mercantil 
correspondiente. La protección se realizará mediante la utilización de clavos de 
autenticación por medio del algoritmo estándar MD5. 

2. A la instancia de legalización se acompañará una relación de libras cuya 
legalización se solicita con indicación de la firma digital generada por cada uno 
de ellos por aplicación del algoritmo estándar MD5. La relación se ajustará al 
modelo establecido en el anexo III de esta disposición. 
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6.3.- CAPÍTULO II. Presentación de libros por vía telemática 

6.3.1.- Artículo 6. Presentación de libros en el Registro Mercantil por 
vía telemática. 

1. Los libros susceptibles de presentación en soporte magnético podrán ser 
legalizados mediante la correspondiente solicitud remitida telemáticamente a la 
dirección de correo electrónico habilitada al efecto y comunicada al público en 
lugar visible de la oficina y, en su caso, en la correspondiente página web de la 
red Internet. 

2. Las firmas de quienes autorizan la solicitud y la relación de firmas digitales 
generadas por los libros cuya legalización se solicita deberán reunir los 
requisitos establecidos en la legislación vigente en materia de firma electrónica 
avanzada y con la preceptiva intervención de entidad prestadora de servicios de 
certificación. 

3. En lo demás se aplicará lo establecido para la legalización de libros presentados 
en soporte magnético. 

6.4.- CAPÍTULO IV. Disposiciones comunes 

6.4.1.- Artículo 7. Calificación. 

1. El Registrador calificará no sólo el contenido de la solicitud según lo que resulte 
de los ficheros presentados y los asientos de su Registro, sino también que el 
algoritmo MD5 generado por los correspondientes ficheros coinciden con el que 
consta en la relación de libros presentada con la instancia. En el caso de los 
libros remitidos por comunicación telemática se calificará de lo establecido en el 
anterior artículo. 

2. El contenido del soporte magnético y de los demás documentos presentados se 
ajustará a lo establecido en esta disposición. De lo contrario, el Registrador 
suspenderá la legalización de los libros en la forma prevista en el Reglamento 
del Registro Mercantil. 

6.4.2.- Artículo 8. Legalización de los libros presentados en soporte 
magnético y telemáticamente. 

1. Si no mediaran defectos, el Registrador devolverá al interesado el disco o 
soporte correspondiente y extenderá una certificación en la que, bajo su firma, 
identificará al empresario, incluyendo, en su caso, los datos registrales y 
expresará los libros legalizados, con identificación de su clase y número, la 
firma digital generada por cada uno de ellos y los datos de la presentación y del 
asiento practicado en el Libro-fichero de legalizaciones. En su caso, hará constar 
que la legalización se ha solicitado fuera del plazo legal conforme a lo que 
establece el artículo 333 del Reglamento del Registro Mercantil. 

2. El Registrador hará mención expresa en la certificación que el empresario 
deberá conservar una copia informática de idéntico contenido y formato de los 
ficheros correspondiente a los libros presentados a legalizar a efectos 
probatorios. 
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6.4.3.- Artículo 9. Prueba judicial de la legalización. 
A los efectos de lo establecido en el artículo 327 de la Ley de Enjuiciamiento Civil en 
materia de prueba, el Registrador Mercantil, una vez le sea presentado el 
correspondiente soporte informático con los ficheros de contenido y formato idéntico al 
de los libros presentados a legalizar, imprimirá una copia en papel de ellos y certificará, 
a solicitud de parte interesada o por mandato de la autoridad judicial competente, que 
los ficheros contenidos en el soporte se corresponden con los libros legalizados por 
generar la misma firma digital, y todo ello por referencia a los asientos practicados en el 
Libro-fichero de legalizaciones. 

OJO NO SE INCLUYEN LOS ANEXOS I, II, III Y IV. 

 
 


